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Dokumentnamn: Faststélld av: Galler fran:
Fortroendevaldas it-utrustning Kommunfullméktige 2022-09-29 § 195 2022-11-01
Dnr 1521-2018
N Berdrd verksamhet: Dokumentansvarig: Géller till:
Samtliga fortroendevalda Kanslichef Annat beslutas
1. Inledning

| december 2012 fattade kommunfullmaktige beslut om elektroniska handlingar pa sammantradena, men
redan 1998 skapades riktlinjer for tillhandahallande av mobiltelefoner for fortroendevalda. Riktlinjer for
fortroendevaldas it-utrustning i Ostersunds kommun beslutades sa 2018-10-18 § 158.

Infor ny mandatperiod 2023-2026 har riktlinjerna reviderats.

2. Syfte

Riktlinjen reglerar fortroendevalda i Ostersunds kommuns ratt till it-utrustning samt hur detta hanteras.

3. Fortroendevaldas it-utrustning

IT- utrustning for fortroendevalda erbjuds enligt foljande:

3.1. Ledamdter och ersattare i kommunfullméaktige, kommunstyrelsen och facknamnderna samt de
fortroendevalda revisorerna:

Ostersunds kommun har elektroniska handlingar till samtliga namnder, styrelsen och kommunfullméaktige.
Kommunen tillhandahaller en sa kallad pekplatta som den fortroendevalda anvéander for att ta del av
kallelser och beslutsunderlag. Den far de fortroendevalda lana under den tid som uppdraget som ledamot
eller ersattare pagar. Om den fortroendevalda sa foredrar ar det &ven méjligt att anvanda egen dator eller
surfplatta for att lasa handlingarna.

3.2. Kommunalrad, namndernas/styrelsernas/fullmaktiges presidier samt gruppledare och politiska
sekreterare

Som en allman riktlinje géller att fortroendemannaskapet skall uppga till minst 40 procent for att
kommunen skall tillhandahalla en barbar PC och skarm enligt IT-enhetens standard

dator. Samtliga fortroendevalda som innehar presidieuppdrag i ndmnd, styrelse eller fullmaktige ska,
oavsett procent i arvodering ha ratt till en barbar PC och skarm.

En gruppledare samt politisk sekreterare per parti i kommunfullméktige, har, oavsett om arvoderingen
understiger 40 procent, ratt till en barbar PC och skarm enligt 1T-enhetens standard.

3.3. Mobiltelefon

Ostersunds kommun tillhandahaller mobiltelefon till kommunalraden.

| sarskilda fall kan avsteg fran detta riktméarke medges varvid beslut fattas av kommundirektéren.
Mobiltelefon och dartill hérande utrustning betraktas som kommunens egendom och aterlamnas vid
fortroendeuppdragets avslutande.

Inkdép av mobiltelefon och abonnemang ska ske enligt it-enhetens regler och kommunens ramavtal.
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Spérrade tjanster
Kommunledningsgruppen har beslutat att vissa betaltjanster ska vara sparrade for kommunens
mobiltelefoner.

Betaltjanster som &r undantagna fran sparren ar; 0771- nummer, upplysningstjanster t. ex froken ur och
samtal till nummerupplysningen daremot ar nummerupplysningarnas SMS-tjanster sparrade.

3.4. Mobilt bredband och tradlgsa natverk

Tradlosa natverk ar i dag sa utbyggda att detta ska vara grunden for uppkoppling for fortroendevalda nar
det géller att ladda upp och ta del av handlingar infér sammantréaden.

Ostersunds kommuns moteslokaler ar utrustade med tradls internetuppkoppling.

Mobilt bredband kan dock vid behov tillhandahallas for framst kommunalraden och presidierna samt
ovriga fortroendevalda i sérskilda fall. Dessa sérskilda fall beddms och beslutas av kommundirektéren. Det
mobila bredbandet betraktas som kommunens egendom och aterlamnas vid fortroendeuppdragets
avslutande.

Inkép av mobilt bredband ska ske enligt enligt it-enhetens regler och kommunens ramavtal.
3.6. E-postadresser

Samtliga fortroendevalda med uppdrag i kommunfullmaktige, kommunstyrelsen eller facknamnder samt
revisorer far en e-postadress inom doménen ostersund.se.

Handlingar och 6vrig information som &r knutna till det politiska fortroendeuppdraget kommuniceras via
de kommunala e-postadresserna. Den fértroendevalde ansvarar for att ta del av information som
kommuniceras denna vag. E-postadresserna publiceras i kommunens fortroendemannaregister samt pa
hemsidan. Samtliga fortroendevalda har att félja rutinen E-post som allman handling — Rutin for
Ostersunds kommun samt lagstiftning sasom t ex Tryckfrihetsforordningen och Dataskyddsforordningen.

3.7. Agandeskap och finansiering

IT-enheten hanterar och administrerar samtliga bestallningar av ny it-utrustning inom kommunen. 1T-
enheten &ger dessutom all IT-utrustning.

Kostnaden foér kommunalradens utrustning finansieras av kommunstyrelsen, savida inte uppdraget
kombineras med uppdrag som namndordférande, da ar respektive namnd ansvarig. Kostnaden for vrig it-
utrustning bekostas av respektive ndmnd, kommunfullmaktige, eller revisionen i de fall den
fortroendevalda endast innehar uppdrag dar. Gruppledarnas samt de politiska sekreterarnas utrustning
finansieras av Kommunfullmaktige.

3.8. Praktisk tillampning

Samtliga fortroendevalda som erhaller IT-utrustning och mobiltelefoner via Ostersunds kommun har att
folja kommunens tillampliga styrdokument.

Samtliga fortroendevalda lamnar in sin it-utrustning vid mandatperiodens slut. All utrustning hyrs per
mandatperiod. Fortroendevalda som Iamnar sina uppdrag i fortid l&mnar in sin utrustning vid avsagelsen.
Alla fortroendevalda har ett individuellt ansvar for att sa sker och om det inte sker blir de personligen
debiterade.

IT-enheten skdter om bytet av utrustning och sakerstéller dven séker och miljomassig hantering kring bytet.
Fortroendevalda kan inte kdpa ut it-utrustning.

Kommun- och ndmndsekreterare &r endast behjalpliga vid byte av utrustning enligt sérskild
Overenskommelse.
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4. Ansvarig

Denna riktlinje har beslutats av kommunfullmaktige. Kanslichef ar dokumentansvarig och har ansvaret for
att tillsammans med it-chef forvalta riktlinjen vilket innebar att sékerstélla tillampning samt uppfoljning
och eventuell revidering. Varje chef inom den verksamhet som berdrs av riktlinjen ansvarar for att dess
innehall ar kéant bland de berdrda.

5. Uppfoljning

Riktlinjen foljs upp minst en gang per mandatperiod och revideras vid behov. Dokumentansvarig har
ansvaret for att sa sker.

6. Relaterade dokument

Arvodesbestaimmelser och ersattning till fértroendevalda infor mandatperioden 2023-2026
E-post som allmén handling — Rutin for Ostersunds kommun



